


职位(1): 董事长秘书    投个简历
	工作类型
	全职招聘信息
	需求人数
	1-5人(3)
	工作所在地
	浙江省 杭州市

	外语语种要求
	汉语
	月薪(元)
	8000
	职位类别
	其他人员   

	学历
	硕士毕业

	专业
	【研究生】工商管理    【研究生】行政管理    【研究生】企业管理   

	职位描述
	职责描述： 1、负责公司重要文件的起草、修改、成稿、存档工作； 2、负责汇总各部门或管理层提交给总裁的相关制度、法规、信息； 3、负责呈递各部门或管理层需总裁审议的请示、报告、单据等文件，并及时反馈； 4、负责总裁日程预约定，日程提醒工作； 5、负责总裁会议、周会、月会等会议记录并形成会议纪要； 6、负责传达总裁交办的事项并进行跟踪、督办和反馈； 7、负责总裁日常后勤保障工作； 8、完成部门领导安排的其它工作，并定期汇报； 9、能适应出差，加班。 10、因董事长参加社会活动较多，对求职者个人的能力和见识提升空间很大。
	
	



职位(2): 新媒体专员    投个简历
	工作类型
	全职招聘信息
	需求人数
	1-5人(3)
	工作所在地
	浙江省 杭州市

	外语语种要求
	汉语
	月薪(元)
	5000
	职位类别
	其他人员   

	学历
	本科毕业

	专业
	【本科生】新闻学    【本科生】编辑出版学    【本科生】汉语言文学    【本科生】视觉传达设计    【本科生】动画    【本科生】产品设计   

	职位描述
	职责描述： 1、负责移动互联网自媒体平台（包括但不限于微信、头条、网易、新浪、百度等）的日常运营及推广工作，进行网络整合化传播，提高影响力和关注度； 2、负责能够独立运营微信公众号，为粉丝策划与提供优质、有高度传播性的内容； 3、负责策划并执行微信营销日常活动及跟踪维护，根据项目发送各种微信内容； 4、负责增加粉丝数，提高关注度和粉丝的活跃度，并及时与粉丝互动； 5、挖掘和分析网友使用习惯、情感及体验感受，及时掌握新闻热点，有效完成专题策划活动； 6、收集行业资讯，包括市场及行业动态、技术发展趋势、国家与地方政策变化及趋势，并收集市场、产品以及竞合对手信息； 7、其他领导交办的事宜； 任职要求： 学历：全日制大专以上学历； 专业：新闻、传媒、市场营销等相关专业优先； 技能：1、良好的沟通表达能力，思维敏捷，责任心强； 2、熟悉微信、头条等平台规则，语言及文字表达能力强，有2年新媒体运营经验，熟悉商业地产社媒运营者优先； 3、有一定网络和新闻敏感度，能捕捉到网络热点，文笔佳，有较强的文字编写能力和策划能力； 4、能熟练使用摄影摄像技术，熟悉PS、AI等图片编辑软件，懂视频剪辑更佳，有一定策划思路，了解网络宣传推广； 5、拥有独立的工作能力和团队协作精神，有激情，有活力，思维活跃，善于沟通;
	
	




公司简介
金田阳光投资集团是由浙江知名企业家金位海先生创办的一家综合性大型民营企业。集团注册资金20亿元，固定资产总额100亿元，目前员工5000人。经过30年的发展，集团现拥有41个全资子公司、2个参股公司、2个香港公司；业务涉及专业市场、商业地产开发、运营、管理，建材家居、日用百货、五金电器、服装纺织、物流运输、电子商务、文化娱乐、餐饮旅游、进出口贸易及房地产开发等诸多领域。
自2011年起连年入围浙商500强、中国民企500强， 2016年度在“中国民营企业500强”中排名第290位，“中国民营企业服务业100强”排名第74位，“浙商500强”排名67位，“浙江省百强民营企业”位列第49位。

发展思路

集团按照“建设大市场、搞活大流通、发展大商贸”的思路，确立了以商贸推工业、以城市帮乡镇、以批发促零售，以及以“点”带“面”、以“中”引“外”、以“实体”加“互联网”的新商贸模式；以良好的信誉、“管家式”服务和规范的管理，打造现代化企业；以“求真务实、开拓创新”的企业精神，全力塑造“金田阳光”品牌；以优惠的商业政策和优越的经营条件，为广大客户提供全方位、多层次的优质服务和利益保障。
 
社会荣誉

多年来，集团依靠雄厚的资金实力、规范的企业管理、齐全的人才队伍、成熟的管理经验、超前的经营理念、厚重的商家关系，在专业市场的开发和经营管理上取得了巨大的成功。集团及各地市场多次荣获 “中国市场首选品牌”、“全国诚信示范市场”、“中国商品市场百强”、“中国百强商品市场”、“中国最具品牌价值商品市场50强”、“全国文明诚信经营示范市场”、“全国诚信示范单位”、“中国市场商业（十佳）信用满意品牌”、“质量、服务、信誉AAA级市场”、“中国规范化五星示范市场”、“中国浙商对外投资龙头市场”、“中国最具投资价值商业地产项目”、“中国优秀民营企业”、“浙商商贸流通业榜样品牌10强”、“山东最具影响力十佳交易市场”、“山东省文明诚信市场”、 “浙江省外销售浙货突出贡献市场”、“浙商市场浙货营销中心”、“浙江省浙货网络建设一等奖”、“浙江产品营销中心”、“省外浙商十大反哺功勋市场”、“重合同、守信用市场”、“重庆市诚信示范市场”、“山东省商贸流通先进企业”、“就业与社会保障先进单位”、“国内投资企业纳税先进单位”、“浙商最具投资价值商业楼盘/专业市场项目”、“浙商最佳市场综合体”等荣誉。
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