中金创新资产管理有限公司2021招聘信息
广东省深圳市南山区 2020-12-31
公司简介
中金创新（深圳）资产管理有限公司（以下简称“中金创新”）成立于2014年底，2015年通过中国证券投资基金业协会登记备案（P1006416）成为私募基金管理人，是国内首批通过备案的私募基金公司之一，实缴注册资本20000万元人民币。目前中金创新专注于以深圳市为核心区域、粤港澳大湾区其他城市为辐射区域的城市更新基金。
中金创新在发展过程中，结合自身的专业特点及市场情况，逐渐发展成为深圳城市更新投资领域市场先行者和主要参与者，曾发行市场上首只城市更新私募基金“中金创新龙胜系列”。其后专注于深圳城市更新领域投融资业务，截至2019年7月，中金创新累计已投资城市更新项目40余个，累计资产管理规模超100亿元，城市更新项目储备资源占地超150万平方米，覆盖深圳近80%行政区，所管理产品全部如期兑付，其中城市更新股权投资产品最高为投资者创造了超过50%的年化回报率，赢得了投资者的青睐与信任。
中金创新深耕市场多年，伴随着城市更新相关业务从默默无闻到如今开发商和资本趋之若鹜的发展历程，形成了独特的风险管理能力并积累了广泛的行业资源。合作方包括佳兆业集团、卓越集团、星河集团、福晟集团、华润资产等各大知名企业以及银行、信托、证券等金融机构。
为更好的服务投资人，中金创新设立了华东（杭州）客户服务中心，累计为近5000名高净值客户提供了管家式资产管理服务。招聘信息

招聘信息：行政助理
[bookmark: _GoBack]【岗位职责】
1、协助公司日常行政事务工作，包括但不限于职场管理、固定资产管理、快递收发、设备维护等；
2、协助拟定公司各项规章制度和岗位流程；
3、协助策划员工团建活动、培训活动等；
4、协助公司其他行政事务，工商办理、临时采购等；
5、协助整理公司人力相关事务，整理人力档案，实时更新台账等工作；
6、完成领导交办的其他工作。

【岗位要求】
1、2021届毕业生；
2、学历要求：大学本科及以上；
3、专业要求：专业不限，工商行政管理、人力资源管理、经济金融类相关专业优先考虑；
4、遵纪守法，诚实守信，责任心强，身心健康；
5、性格开朗，亲和力强，具有良好的书面及口头表达能力；
6、抗压能力好，有组织协调能力和团队合作意识；
7、 有大学学生会、社团活动经验的优先考虑。

职位类别:行政/后勤
专业要求:不限
联系人：张帆
电子邮箱：hr@cfiivcsz.com

